1) WordPress Basics (10–15 Min)
· Backend-Navi: Seiten / Beiträge / Medien / (Formulare) / SEO
· Vorschau vs. Live: warum Vorschau Pflicht ist
· Revisionen zeigen: Versionen finden & zurückrollen (Sicherheitsnetz)


2) Elementor Grundlogik (25–35 Min)
· 3 Ebenen: Sektion/Container → Spalte → Widget
· Navigator (Strg/Cmd + I): „So versteht man jede Seite sofort“
· Rechter Klick: Duplizieren / Kopieren / Einfügen / Als Vorlage (wenn erlaubt)
· Update-Workflow:
· Desktop → Tablet → Mobil prüfen
· Vorschau öffnen, einmal scrollen
· Erst dann „Aktualisieren“

3) Inhalte ändern (Text/Headlines/Buttons/Links) (25–35 Min)
· Text ersetzen (primär im Content-Tab)
· Headlines sauber setzen: H1 nur 1×, dann H2/H3 logisch (nicht für Optik missbrauchen)
· Buttons: 2–5 Wörter, aktiv („Beratung anfragen“, „Angebot erhalten“)
· Links: sprechende Linktexte (nicht „hier“)
· Interne Links setzen: „Nächster sinnvoller Schritt“

4) Bilder & Medien (15–20 Min)
· Mediathek: Titel/Alt-Text/Dateiname sinnvoll pflegen
· Alt-Text: Motiv + Kontext (kein Keyword-Stuffing)
· Bildgrößen grob erklären (Hero groß, Content mittel)
· PDF/Downloads:
· Linktext mit Dateityp („(PDF, 2 MB)“)
· Alte Dateien ersetzen statt „final_v7“

5) Formulare (15–25 Min)
· Wo findet man Formulare (je nach Plugin)
· Feld umbenennen / Pflichtfelder sinnvoll setzen
· Bestätigungstext/Thank-you-Meldung
· Testpflicht:
· Testversand durchführen
· Spam-Ordner checken
· Empfängeradresse prüfen
· Typische Fehlerbilder: keine Mail, Validierung, Cache/JS-Konflikte



6) SEO Quick Wins (10–15 Min)
· Erster Absatz: „Bin ich hier richtig?“ (Nutzen/Leistung sofort klar)
· Title/Description (falls vorhanden): klickbar + passend
· Überschriftenstruktur + interne Links als Basis
· Bilder: Dateigröße + Alt-Text = SEO/Performance

7) Barrierearmut Mini-Check (10 Min)
· Kontrast: hellgrau auf weiß vermeiden
· Lesbarkeit: kurze Absätze, echte Listen, klare Zwischenüberschriften
· Linktexte verständlich
· Bilder: informativ = Alt-Text, dekorativ = leer (wenn möglich)

8) Abschluss (5 Min)
· „Standard-Check vor Live“:
· Mobilansicht
· Links testen
· (wenn betroffen) Formular testen
· Supportweg: Revision, Ticket mit Screenshot/URL/Browser/Änderungsinfo

